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REPUBLICA DE CHILE
AUSTRE MUNICIPALIDAD DE PALMILLA "
ALCALDIA
Decreto Alcaldicio N° 120 /2017
APRUEBA REGLAMENTO
PARA EL PAGO OPORTUNO
A PROVEEDORES DE LOS PROCESOS
DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS
DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PALMILLA
Palmilla, Enero 19 de 2017.
CONSIDERANDO:

La necesidad de reglamentar los procedimientos, requisitos y plazos de
pago de proveedores y prestadores de servicios de este Municipio.

Lo estipulado en la "Directiva de Contratacién F-’I:IbliCG N° 23, Orientaciones
sobre el Pago Oportuno a Proveedores en los Procesos de Contratacion
PUblica” de la Direccién de ChileCompra.

VISTOS:

Lo dispuesto en la Ley N° 18.695. Orgénica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones;

DECRETO:

APRUEBESE EL REGLAMENTO PARA EL PAGO OPORTUNO A PROVEEDORES DE
LOS PROCESOS DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS DE LA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PALMILLA, el que serd de aplicacion obligatoria.

Arficulo 1°: El presente Reglamento fiene por objeto normar los
procedimientos, plazos y requisitos para la procedencia de pagos a
proveedores por adquisiciones y confrataciones de servicios, efectuados
por la Municipalidad de Palmilla.
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Articulo 2°: El presente reglamento, alcanzard a definir en forma objetiva
las obligaciones del municipio con sus proveedores en cuanio esfos
cumplan con las formalidades establecidas, para que de esta manera se
establezca la planificacién periédica de pago por la adquisicién de bienes
y servicios.

Arficulo 3°: El proceso para el pago de proveedores, estard radicado en la
dependencia para estos efectos, en la Direccion de Administracion y
Finanzas. Esta dependencia tiene como funcién principal el procesamiento
integral para el pago de proveedores. lo que contempla la verificacion de
cumplimiento de requisitos, fidelidad de los antecedentes de respaldo,
firmas y recepciones conformes, generar las obligaciones y devengarlas y
emitir los decretos de pago comespondientes.

Articulo 4°: Para proceder con el procesamiento para el pago de
proveedores y prestadores de servicios, es requisito que la obligacion
cuente con todos los respaldos comrrespondientes, siendo de
responsabilidad de la jefatura superior de la unidad en que se generd la
obligacion con el proveedor, enfregar junto a la factura o boleta de
servicios, la tofalidod de antecedentes requeridos para el efecto. Estos es:
Factura o boleta de servicios, antecedentes completos de estados de
pagos segun bases y contratos si comesponde, certificados de recepcion
conforme, érdenes de compra, confratos, copias de decretos y todos los
demds antecedentes que se requieran o lo exijan las bases o contratos,
todos debidamente firmados y con la fotalidad de las visaciones.

El proceso para el pago a proveedores en esta dependencia finaliza con
la emision del Decreto que ordena el pago y su derivacion para firmas y
giros de pagos, el que queda radicado en Tesoreria Municipal.

Sera responsabilidad del Director de Administracion Finanzas, visar los
Decretos de Pagos, dando fe con su ribrica, del cumplimiento de los
requisitos para proceder al pago, lo que serd ordenado con la firma del
Decreto que asi lo dispone, por parte de la Autoridad Municipal.

La confeccién y giros de documentos de pago. queda radi cada.
exclusivamente en la Tesoreria Municipal.

Articulo 5% Queda expresamente restingida la circulacién interna de
proveedores para requerir visaciones en forma personal en las disfintas
dependencias, como asi también la recepcion por parte de los
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funcionarios, de regalos, invitaciones o cualquier estimulo como asi
también solicitar premios y reconocimientos de cualquier tipo.

Articulo &% El pago a proveedores y prestadores de servicios, estara
gjustado al plazo establecido en el Articulo 79 Bis del Reglamento de
Compas Publicas. Esto es, 30 dias corridos desde la recepcién conforme de
la factura o instrumento fributario de cobro cormrespondiente. Sin embargo
podra establecerse un plazo distinto tratGndose de licitaciones publicas o
privadas, o en los confratos, tratdndose de tratos directos, circunstancia
que deberd establecerse en dichos instrumentos con razones fundadas.
Con todo lo anterior, el plazo se computara siempre desde la recepcién
conforme de los bienes adquiridos o los servicios contratados.

Articulo 7°: Con fodo lo anterior, se establecen dos Unicas fechas en forma
mensual para el pago de proveedores, siendo estas los dias 15 y 22 de
cada mes y en caso de que estos comespondan a dias sabados, domingo
o festivos, comresponderd al dia habil siguiente.

Podrén existir excepciones por razones de buen servicio, las que serén
calificadas por la autoridad superior del Municipio.

Articulo 8°: La dependencia encargada de confeccionar el documento o
giro de pago. de hacer efectiva su entrega y dejar constancia fidedigna
de la cancelacién, mediante firma, Rut y huella digital si corespondiere,
sera la Tesoreria Municipal.

La Tesorera N-'.uni(:ipul; como condicion ineludible para proceder con el
giro del comespondiente documenio de pago. deberd disponer del
Decreto que ordena dicho pago a un proveedor o prestador de servicios.

La entrega de los documentos de pago por parte de Tesoreria Municipal,
al proveedor, se hara efectiva sélo al titular de la factura o documento
fributario respectivo, a quien demuesira la representacion legal de la
persona juridica, o a quien sea mandatado para este efecto con poder
simple, el que debera dejar anexado como parte del expediente de pago.
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Arficulo 9°: En todo lo demds se entiende forma parte integranie del
presente reglamento, “La Directiva de Contratacién Plblica N° 23,
Crientaciones Sobre el Pago Oportuno a Proveedores en los Procesos de
Confratacién Pdblica™ y La Ley N° 19.883 que “Regula la Transferencia y
Otorga Merito Ejecutivo a Copia de la Factura”; modificada por la Ley N°
19.983 del Ministerio de Hacienda (Factorizacion).

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBASE Y ARCHIVESE.
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Secretario Municipal
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REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PALMILLA

Secretaria Municipal

CERTIFICADO N°21/ 2017

El Secretario Municipal que suscribe certifica que el Honorable Concejo
Municipal, en la 6° Sesién Ordinaria, de fecha 19 de Enero de 2017,
APROBO porla Mayoria de los Sres. Concejales presentes:

“Reglamento para el Pago Oportuno a Proveedores de los Procesos de
Compras y Contrataciones de Servicios de la llustre Municipalidad de
Palmilla™.

La asistencia a la citada Sesion fue con un qudrum de 83,33% del H. Concejo
Municipal, quienes dieron la siguiente votacion:

Sr. Concejal, Don José Manuel Cucumides, APROBO

Sr. Concejal, Don Carlos Carrero Pérez, APROBO

Srta. Concejal, Dofia Jenifer Nifiez Lépez, APROBO

Sr. Concejal, Don Carlos Lépez Diaz, RECHAZO

Sr. Concejal, Don Ivan Pefaloza Catalén, APROBO

Sra. Alcaldesa y Presidenta del Concejo, Dofia Gloria Paredes Valdés, APROBO

En consecuencia, en la Sesion Ordinaria N° 6° de fecha 19.01.2017, se
aprobé por la mayoria de los Sres. Concejales presentes “Reglamento
para el Pago Oportuno a Proveedores de los Procesos de Compras y
Contrataciones de Servicios de la llustre Municipalidad de Palmilla”.
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SECRETARIO MUNICIPAL

Palmilla, Enero 19 de 2017
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